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BAN QUAN LY DU AN PHAT TRIEN TINH KHANH HOA
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DY AN, THIET KE CO SO; THIET KE BAN VE THI
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BAN QUAN LY DU AN TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE | Lanbanhanh 01
PHAT TRIEN TINH DUYET: DU AN, THIET KE COSO; [0 anh:
KHANH HOA THIET KE BAN VE THI CONG VA | Ngay ban hanh: 28/12/18
DU TOAN CONG TRINH
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. PHU LUC
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Tran Minh Puc Chéau Ngbo Anh Nhéan | Chau Ngb Anh Nhén
Chir ky Ngudi kj: Chau Ngo Eggg\l] }lgn Chau Ngb
éSZuNahn%"Ban, Quan ly Co quan: Ban Quin ly
dy 4n phat trién, Tinh du an phat trién, Tinh
Khéanh Hoa ) Khanh Hoa i
Chirc vu: Giam doc Chuirc vu: Giam doc
Thoi gian ky: 28.12.2018 Thoi gian ky:
16:16:55 +07:00 ~2+2(g)'71;%).02018 16:16:41
Chirc vu Trudng Phong Giam déc Ban Giam doc Ban QLDA
QLDA1 QLDA




BAN QUAN LY DU AN

PHAT TRIEN TINH

QUY TRINH

TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE
DUYET: DU AN, THIET KE CO SO;
THIET KE BAN VE THI CONG VA

Ma hiéu:

QT-11

Lan ban hanh 01

Ngay ban hanh:  28/12/18

KHANH HOA DU TOAN CONG TRINH
SUA POI TAI LIEU
A A Trang/ 3 P
Yeucau | i lien | MO tangidungsira@di | Lanban fo. o,
stra doi/ A hanh / Lan :
2 guan viéc Y hanh
bo sung stra doi

stra doi




QUY TRINH Ma higu: QT-11
BAN QUAN LY DU AN TO CHUC LAP, THAM DINH, PHE | Lanbanhanh 01
DU TOAN CONG TRINH
PHIEU PHAN PHOI CAC AN BAN PUQC KIEM SOAT

STT HOQ VA TEN CHUC VU SO LUQONG
1 Chau Ngbé Anh Nhan Giam déc Ban QLDA 01 ban
2 Ho Tan Quang Pho Giam déc Ban QLDA 01 ban
3 Huynh Tan V& Ké toan truong 01 ban
4 Tran Minh Puc Trudng Phong QLDA 1 01 ban
5 Truong Cao Huy Vii Truong Phong QLDA 2 01 ban
6 Huynh Quéc Diing Truéng Phong QLDA 3 01 ban
7 Ping Hong Tuin Trudng Phong TCHC 01 ban
8 Nguyén Si Thuan Phu trach phong MTXH 02 ban
9 T6 luu trix 01 ban




QUY TRINH M4 hiéu: QT-11

BAN QUAN LY DU AN TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE | Lan ban hanh 01

PHAT TRIEN TINH DUYET: DU AN, THIET KE CO SO; NG2 -
h . z 5o R ~ A A gay ban hanh:  28/12/18
KHANH HOA THIET KE BAN VE THI CONG VA

DU TOAN CONG TRINH

.  MUC PICH:

Quy dinh Vé trinh ty cong tac td chic 1ap, tham dinh, phé duyét du an dau
tu, thiét ké va du toan dbi véi cac Du 4n ma Ban Quan ly Dy an Phat trién Khanh

Hoa duoc giao nhiém vy 1am Chu dau tu.

II.  PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG:
1. C4c Dy an dau tu xay dung cong trinh ma Ban Quan ly Du &n Phét trién
Khanh Hoa duoc giao nhiém vu 1am Cha dau tu.
2. Céac don vi Tu van dugc Ban QLDA Hop dong dé thuc hién cac cong viéc
lap du an dau tu, 14ap thiét ké va du toan.
3. Lanh dao Ban QLDA va céc can bo lién quan thuoc Ban Quan ly du an Phat
trién tinh Khanh Hoa.

1. TAI LIEU VIEN DAN:

1. Can clr Luat Pau tu cong s6 49/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

2. Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/06/2014;

3. Can ctr Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phi
vé Quan 1y dy an dau tu xay dung; va Nghi dinh 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017
ctia Chinh phu vé sira d6i, b sung mét s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP;

4. Can ctir Nghi dinh s6 16/2016/ND-CP ngay 16/3/2016 ctia Chinh phu
vé quan 1y va st dung von hd trg phét trién chinh thitc (ODA), vén vay wu dai cac
nha tai tro;

5. Cin ctr Thong tu s6 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay
dung Hudng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay
18/6/2015 cta Chinh phu vé hinh thirc t6 chitc quan 1y dy 4n dau tu xay dung;

6. Can ctt Quyét dinh s 3322/QD-UBND ngay 03/11/2017 cia UBND

tinh Khanh Hoa vé Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ctia Ban Quan 1y du an
Phat trién tinh Khanh Hoa;
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-11

BAN QUAN LY DU AN TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE | Lan ban hanh 01

PHAT TRIEN TINH DUYET: DU AN, THIET KE CO SO; NG: .
h . z 5o R ~ A A gay ban hanh:  28/12/18
KHANH HOA THIET KE BAN VE THI CONG VA

DU TOAN CONG TRINH

IV. VIET TAT
UBND : Uy ban Nhan dan

Ban QLDA : Ban Quan ly Dy an Phat trién tinh Khanh Hoa

CBVT : Can bo van thu
Gb : Giam doc Ban Quan ly Dy an Phéat trién tinh Khanh Hoa
BM : Biéu mau

V. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Nguyén tac xir Iy hé so:

- Viéc tiép nhan, phan loai thanh phan hd so tap trung vé mot dau méi va
phan phéi cho cac can bo phu trach dé xir ly nham dam bao tinh khoa hoc, khéch
quan, chinh xac, hop ly va kip thoi.

- Cong van dé nghi va ho so tiép nhan duoc tir cac nguon quy dinh tai Diéu
5 ctua Thong tu 07/2014/TT-TTCP nay phai duoc vao s6 hoic nhap vao hé théng
co s& dit liéu trén may tinh dé quan ly, theo doi.

- Vian ban gop y/ to trinh tham dinh va ho so phai duoc gui, chuyén, huéng
dan dén dung co quan, t6 chtrc, don vi, ca nhan ¢ tham quyén, trach nhiém giai
quyét.

5.2 Luu do:
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-11
BAN QUAN LY DU AN TO CHUC LAP, THAM DINH, PHE | Lanbanhanh 01
PHAT TRIEN TINH DUYET: DU AN, THIET KE CO SO; X .
KHANH HOA THIET KE BAN VE THI CONG VA | Ng3y ban hanh: - 28/12/18
DU TOAN CONG TRINH
Stt Trinh ty thuc hién Chiu Mbé ta | Thoi
trach gian
nhiém
1 , : CBVT | 531 | 01
Tiep nhan ho so ngay
du an lam
viéc
2 CBVT 5.3.2
V2o sb, phan loai, trinh
Giam dbc Ban
|
3 Gb 5.3.3
[ Phén cong thu ly ]
|
4 Bo phan 5.34 07
tham muu ngay
Lanh dao Ié_lm
phong viéc
- A A
} ~ Bophan | 53.4
Van ban Soan thdo vin ban gop tham muu
gop y y/ soan thao to trinh
chua dat tinh thérln dinh
Gb 5.35
Duyét, ky van
ban/ ky t&
7 \/ Bophan | 536 | 01
tham muu ngay
Ky s6 Gb lam
8 CBVT | 537 | /¢
Phat hanh van ban,
luu hod so
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-11

BAN QUAN LY DU AN TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE | Lan ban hanh 01

PHAT TRIEN TINH DUYET: DU AN, THIET KE CO SO; NG: .
h . z 5o R ~ A A gay ban hanh:  28/12/18
KHANH HOA THIET KE BAN VE THI CONG VA

DU TOAN CONG TRINH

53 Mo ta:
5.3.1 Tiép nhan vin ban dé nghi va hd so:

Buwéc 1. Tiép nhan hd so dyu an: Phong Té chac Hanh chinh (Phong TCHC) Ia
dau méi tiép nhan hé so tir cac don vi Tu van 1ap du an, thiét ké co so; thiét ké ban
vé thi cong va du toan (43 Hop dong véi Ban QLDA) gtri vé Ban QLDA dé gop
kién. Ho so gui vé Ban QLDA bao gom cac loai hd so néu trong Hop dong tu van
va cac biéu mau thuc hién theo thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 vé
huéng dan thé thic trinh bay van ban hanh chinh.

5.3.2 Phan loai viin ban @& nghi va ho so:

- Ngay khi nhan don thu, b phan Vian thu phai ghi vao s6 van thu va phan
loai theo quy trinh Quan 1y van ban ctia Ban QLDA

- Viéc phan loai don thu duoc phan loai nhu sau:

- CBVT tién hanh scan, s6 héa vin ban, ding tai 1én E — Office

- CBVT chiu trach nhiém tao cbng viéc trén E — Office, chuyén cho Lanh
dao xur ly va theo di cong viéc trén hé thong E — Office.

5.3.3 Phéan cong thu ly:

Buéc 2. Lanh dao Ban chi dao to chirc viéc tiép nhan, phan cong xir ly, phdi
hop giai quyét hd so dén cac Phong, ca nhan thudc pham vi chuy@n mén quan ly.
5.3.4 Xir Iy hd so va soan thae vin ban gop y/ té trinh trinh tham dinh:

Buwéc 3. Xt Iy ho so:

- Phong chuyén mén duoc Lanh dao Ban giao xir Iy ho so s& chuyén cho can
bo phu trach. Can bo phu trach s& xem xét va gop hd so, néu hd so chua dat yéu
cau thi théng bao dé cho Tu van nop bo sung, chinh stra hd so.

- Can bo phu trach phdi hop lay y kién véi cac phong chuyén mén khéc
trong qué trinh gop y (néu can thiét), tong hop xem xét tham muu gop y kién trong
linh vuc phu trach.
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-11

BAN QUAN LY DU AN TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE | Lan ban hanh 01

PHAT TRIEN TINH DUYET: DU AN, THIET KE CO SO; NG: .
h . z 5o R ~ A A gay ban hanh:  28/12/18
KHANH HOA THIET KE BAN VE THI CONG VA

DU TOAN CONG TRINH

- Tham muu vin ban trinh Lanh dao Phong xem xét; dong thoi 1ay y kién
(theo phiéu trinh) caa cac phong chuy&n mdn khac lién quan.

- L&nh dao Phong tong hop xem xét, ¢d y kién trinh Lanh dao Ban ky phéat
hanh van ban gop y/ to trinh trinh tham dinh, trinh phé duyét du an, thiét ké co so;
thiét ké ban vé& thi cong va du toan.

- Vin ban soan thao trén phan mém soan thao vin ban, tuan thu cac quy

dinh vé trinh bay vin ban va theo cac biéu mau quy dinh.

5.3.5 Ky vin ban gop y hé so/ ky to trinh trinh tham dinh,phé duyét.

Lanh dao Ban QLDA c6 trach nhiém xem xét, cho y kién va van ban gép y hd

so/ ky to trinh trinh tham dinh, phé duyét.

5.3.6 Ky so:

- Can bd tham muu nhén vin ban da dugc phé duyét, chuyén cho CBVT
thuc hién dong dau, vao s6 Van thu va chuyén cho cac don vi lién quan theo quy
trinh quan 1y van ban.

- Can bo tham muu thyc hién trinh Lanh dao Ban QLDA ky sb vin ban gop

y bang email.

- Lanh dao Ban QLDA ky sd, giri chuyén cho cén bo tham muu va CBVT

bang email.

- Cén bo tham muu ghi chu, phan hdi cdng viéc trén E — Office, dinh kém
van ban tra loi (néu co).

5.3.7 Phat hanh viin ban, luu hd so

- CBVT cap sb cong vin, dong du, vao sd6 Cong vin va luu hd so theo quy
dinh.

- CBVT thyc hién dang tai ndi dung van ban 1én E — Office
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-11

BAN QUAN LY DU AN TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE | Lan ban hanh 01

PHAT TRIEN TINH DUYET: DU AN, THIET KE CO SO; —
KHANH HOA THIET KE BAN VE THI CONG VA Ngay ban hanh:  28/12/18
DU TOAN CONG TRINH

- CBVT thuc hién chuyén vin ban cho cic co quan c6 tham quyén dé tién
hanh tham dinh theo quy dinh, vin ban dugc gui dén cac co quan don vi bing cac
phuong thic sau:

o Van ban dién tir (theo duwong email, E - Office).

o Gui van ban bang dich vu buu chinh.

VI. PHU LUC:

QT-Mausé 01  To trinh tham dinh dy an dau tu x4y dung hoic thiét ké co
G

QT-Maus6 02  To trinh tham dinh béo céo kinh té - ky thuat dau tu xay
dung

QT-Mausé 03  To trinh tham dinh thiét ké xay dung va du toan xay dung
cong trinh
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